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ВЯЗЕМСКИЙ РАЙОННЫЙ СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

РЕШЕНИЕ

от 01.03.2017 № 26
Об отчете архивного отдела Администрации муниципального образования  «Вяземский район» Смоленской области за 2016 год
Заслушав отчет начальника архивного отдела Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области Щепинской Т.Н. о работе архивного отдела  Администрации муниципального образования  «Вяземский район» Смоленской области за 2016 год, решение постоянной комиссии по законности, правопорядку и контролю органов местного самоуправления, Вяземский районный Совет депутатов

РЕШИЛ:

Отчет о работе архивного отдела Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области за 2016 год утвердить.
Председатель Вяземского 

районного Совета депутатов






          
П.В. Хомайко
                                                          ОТЧЕТ

             о выполнении Показателей основных направлений деятельности  

                    архивного отдела  Администрации муниципального

                      образования «Вяземский район» Смоленской области    

                                                    за   2016 год. 

1. Обеспечение сохранности документов Архивного фонда РФ.

В первом полугодии 2016 года была составлена локальная смета стоимостью 472,818 тыс. руб.на ремонт архивохранилища во втором полугодии 2016 года  но из-за отсутствия финансирования ремонт архивохранилища не произведен. 

Проверка наличия и физического состояния документов, выверка учетной документации перед проверкой наличия и физического состояния документов, оформление результатов проверки фонда № 364 «Вяземский завод железобетонных шпал»  документы постоянного хранения за 1968-2003 годы -842 дел; по личному составу за 1967-2008 годы – 980 дел; «Вяземский завод железобетонных шпал» - филиал ОАО «Российские железные дороги» за 2003-2008 годы  - 52 дела  

итого 1874 дела 

Подшивка дел фондов 

1) «Вяземский городской комитет профзоюза работников просвещения Смоленского областного комитета профсоюза работников просвещения Высший школы и научных учреждений»

2) Вяземский кирпичный завод Смоленского областного треста «Смоленскпромстройматериалы»

3) Торговый отдел исполнительного комитета Вяземского районного Совета депутатов трудящихся Смоленской области

4) Отдел народного образования исполнительного комитета Знаменского районного Совета депутатов трудящихся

5) Отдел автомобильного транспорта и шоссейных дорог исполнительного комитета Вяземского районного Совета депутатов трудящихся Смоленской области

6) Вяземский городской промышленный комбинат Смоленского областного управления бытового обслуживания

7) Школы города Вязьма, Вяземского городского отдела народного образования

8) Вяземский городской комитет народного контроля Смоленской области

9) Комитет партийно-государственного контроля по Вяземскому производственному управлению Смоленской области 

10) Вяземский пивоваренный завод Смоленского областного отдела промышленных и продовольственных товаров

11) Инспекция сельского хозяйства исполнительного комитета Знаменского районного Совета депутатов трудящихся.

12) Темкинский районный комитет профсоюза работников государственных учреждений

13) Бюро инвентаризации Вяземского городского отдела коммунального хозяйства

14) Пункт уполномоченного Смоленского областного коммунального банка по г. Вязьма

15) Знаменская районная инспектура государственной статистики

16) Производственные артели г. Вязьма

17) Семлевская районная инспектура государственной статистики Смоленского областного статистического управления

18) Тумановская районная инспектура государственной статистики Смоленского областного статистического управления

19) Исполнительный комитет Темкинского районного Совета депутатов трудящихся

20) Отдел сельского и колхозного строительства исполнительного комитета Темкинского районного Совета депутатов трудящихся

21) Плановая комиссия исполнительного комитета Темкинского районного Совета депутатов трудящихся

22) Управление главного архитектора города Вязьма исполнительного комитета Вяземского городского Совета депутатов трудящихся

23) Машинно-тракторные станции Темкинского района Смоленского областного управления сельского хозяйства

24) Вяземское городское жилищное управление и домоуправление Вяземского городского коммунального отдела

25) Отдел по строительству в колхозах исполнительного комитета Вяземского районного Совета депутатов трудящихся Смоленской области 

26) Вяземский машиностроительный завод межотраслевого государственного объединения по разработке и производству машин и оборудования для коммунального хозяйства

27) Вяземская швейная фабрика управления швейной промышленности Московского Совета народного хозяйства 

28) Вяземская автотранспортная рота Смоленского областного треста «Союззаготтранс»

29) Тумановская машинно-тракторная станция Смоленского областного управления сельского хозяйства 

30) Вяземская типография Управления издательства и полиграфии Смоленского областного Совета депутатов трудящихся.

31) Серго-Ивановский кирпичный завод Смоленского областного управления местной промышленности и стройматериалов

32) Вяземский завод прачечного оборудования Главного управления коммунального оборудования Министерства коммунального хозяйства РСФСР

33) Управление сельского хозяйства и заготовок Совета депутатов трудящихся

34) Отдел сельского хозяйства исполкома Темкинского районного Совета депутатов трудящихся

35) «Вяземские электрические сети Смоленского районного энергетического управления»

36) Открытое акционерное общество «Вяземский льнокомбинат»

37) Вяземская городская инспекция государственного страхования

38) Тумановский районный исполнительный комитет

39) Управление коммунального хозяйства Вяземского городского исполнительного комитета Совета народных депутатов

40) Вяземский городской комитет профсоюзов работников госучреждений Смоленского областного комитета профсоюзов работников госучреждений 

41) Вяземский спецдетдом № 1 Смоленского областного народного образования

42) Вяземское отделение Военторга, Смоленского военного округа

43) Закрытое Акционерное Общество «Промстройматериалы»

44) ООО «Вязьматурист»

45) Филиал ФГБОУ высшего профессионального образования                   «Московский государственный индустриальный университет»             в г. Вязьме Смоленской области

46) Муниципальное предприятие магазин № 24 «Овощи»

47) ТОО производственно-коммерческое предприятие «Горизонт»

             затрачено  1 рабочий день

Санитарно-гигиенические работы  -   12 рабочих дней  

Затрачено 26   рабочих дней
2. Учет документов Архивного фонда РФ
Составлены новых 5 листов фондов:

1) Закрытое акционерное общество «Промстройматериалы

2) Общество с ограниченной ответственностью «Вязьматурист»

3) Филиал Федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Московский государственный индустриальный университет» в г. Вязьма Смоленской области

4) Муниципальное предприятие магазин № 24 «Овощи»

5) ТОО производственно-коммерческое предприятие «Горизонт».

           3.  Комплектование архива и экспертиза ценности документов

                   Принято на хранение от учреждений, организаций
           3.  Комплектование архива и экспертиза ценности документов

                   Принято на хранение от учреждений, организаций и предприятий:

Документы постоянного хранение:    
                     Администрации сельских поселений:

Ермолинского сельского поселения         2010-2011           23 дела
Заводского сельского поселения               2010                    11 дел

Калпитского  сельского поселения           2010 -2012          37  дел

Мещерского сельского поселения            2010-2012           39 дел

Относовского сельского поселения          2010-2011           26 дел

Царево-Займищенского сельского 

поселения                                                     2010-2011           26 дел

                    Советы депутатов сельских поселений:

Андрейковского сельского поселения         2009                     11 дел

Ермолинского сельского поселения             2010                     11 дел

Заводского сельского поселения                  2010-2011            25 дел

Калпитского  сельского поселения              2010-2012            31 дело

Мещерского сельского поселения               2010-2012            34 дела

Относовского сельского поселения             2010-2011            22 дел

Царево-Займищенского сельского 

поселения                                                        2010-2011            23 дела

Вяземская межрайонная прокуратура           2010-2011            48 дел

Государственная станция Агрохимической

службы «Вяземская»                                       1998-2001             21 дело

Вяземская прокуратура                                   1930-1937             20 дел

Комитет по экономике и комплексному

развитию Администрации МО «Вяземский

район» Смоленской области                            2008-2009             6 дел

Администрация МО «Вяземский район»        2004-2005,

Смоленской области                                          2009-2010,            8 дел

                                                                             2010-2011             159 дел.                                    

по личному составу

Администрация МО Вяземского городского поселения

Вяземского района Смоленской области                 1983-2014       56 дел

Центр хранения документов по личному составу: 
Закрытое акционерное общество «Промстройматериалы»  2000-2015  72 дела

Общество  с ограниченной ответственностью «Вязьматурист»  1971-2015 

73 дела   

Филиал Федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Московский государственный индустриальный университет» в г. Вязьма Смоленской области.                                                                          

                                                                                     2000-2015     245 дел

Муниципальное предприятие магазин № 24 «Овощи» 1992-1996  12 дел

ТОО производственно-коммерческое предприятие «Горизонт» 1993-1997   7 дел 
                                                  Всего: 581 дел – постоянного хранения;

                                                              465 дел – по личному составу.

Затрачено  5 рабочих дней               
  На ЭПК представлены описи 28 учреждений:

1)  Общество с ограниченной ответственностью «Строй-Центр»;

2)  Филиал Федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Московский государственный индустриальный университет» в г. Вязьма Смоленской области.                                                                          

3)  Администрация Юшковского сельского поселения;

4) Совет депутатов Юшковского сельского поселения,

5) Администрация Царево-Займищенского сельского поселения, 

6)  Общество с ограниченной ответственностью «Перспектива»

7) Территориальная избирательная комиссия МО «Вяземский район» Смоленской области, 

8) Совет депутатов Царево-Займищенского сельского поселения ,

9) Межрайонная прокуратура

10) Администрация Ефремовского сельского поселения

 11) Совет депутатов Ефремовского сельского поселения

12) Администрация Мещёрского сельского поселения, 

13) Администрация муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области

14)  Администрация Каснянского сельского поселения; 

15) Совет депутатов Каснянского  сельского поселения; 

16)  Администрация Ермолинского сельского поселения; 

17) Совет депутатов Ермолинского сельского поселения; 

18) Администрация Относовского сельского поселения; 

19)  Совет депутатов Относовского  сельского поселения;. 

20) Совет депутатов Шуйского сельского поселения;

21) Администрация Калпитского сельского поселения;

22) Совет депутатов Калпитского сельского поселения;

23) ФГБУ станция агрохимической службы «Вяземская»;

24) ООО «Колибри»;

25) Отдел сводных статистических работ по Вяземскому району;

26) Центр занятости населения 

27) Совет депутатов Вяземского городского поселения;

28) Вяземская Автоколонна № 1134

                                  Всего:  дел постоянного хранения – 977; 

                                               по личному составу           -   718;

Упорядочены документы в 3 организациях:

1)  Общество с ограниченной ответственностью «Строй-Центр», 

2) Филиал Федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Московский государственный индустриальный университет» в г. Вязьма Смоленской области.                                                                          

3)  Общество с ограниченной ответственностью «Перспектива» 

Согласовали номенклатуры на ЭПК:

1) Совет депутатов Вяземского городского поселения;

2) Администрация Относовского сельского поселения;

3) Совет депутатов Относовского сельского поселения;

4) Администрация Шуйского сельского поселения;

5) Совет депутатов Шуйского сельского поселения;

6) Администрация Царево-Займищенского сельского поселения;

7)  Совет депутатов Царево-Займищенского сельского поселения;

8) Администрация Каснянского сельского поселения;

9) Совет депутатов Каснянского сельского поселения;

10) Администрация Поляновского сельского поселения;

11) Вяземский районный Совет депутатов;

12) Администрация Калпитского сельского поселения;

13) Совет депутатов Калпитского сельского поселения;

14) Совет депутатов Поляновского сельского поселения;

15) Совет депутатов Ефремовского сельского поселения;

16) Администрация Мещерского сельского поселения;

17) Совет депутатов Мещерского сельского поселения 

18) Администрация Масловского сельского поселения;

19) Администрация Ефремовского сельского поселения;

20) Администрация Тумановского сельского поселения;

21) Совет депутатов Семлевского сельского поселения

22) Администрация Семлевксого сельского поселения;

23) Судебные участки мировых судей №14,15,16,54 в МО «Вяземский район»

24) Комитет по культуре и туризму

25) Вяземская межрайонная прокуратура 

26) Областное государственное бюджетное учреждение здравоохранения «Вяземская центральная районная больница»

                   Всего: 2065 заголовков

Предоставили положения об архивах организаций:

1) Администрация Ермолинского сельского поселения;

2) Совет депутатов Ермолинского сельского поселения;

3) Администрация Ефремовского сельского поселения;

4) Совет депутатов Ефремовского сельского поселения;

5) Администрация Мещерского сельского поселения

6) Совет депутатов Мещёрского сельского поселения;

7) Администрация Относовского сельского поселения;

8) Совет депутатов Относовского сельского поселения;

9) Администрация Поляновского сельского поселения;

10) Совет Поляновского сельского поселения;

11) Администрация Российского сельского поселения;

12) Совет депутатов Российского сельского поселения;

13) Администрация Семлёвского сельского поселения;

14) Совет депутатов Семлёвского сельского поселения;

                    Всего:  28 положений

Консультирование работников архивных и делопроизводственных служб в 26 организациях:

1)  Центр занятости населения;

2)  Администрация Кайдаковского сельского поселения;

3) Совет депутатов Кайдаковского сельского поселения;

4) Администрация Калпитского сельского поселения;

5) Территориальная избирательная комиссия МО «Вяземский район» Смоленской области;

6) Налоговая инспекция; 

7)  Администрация Российского сельского поселения; 

8) Совет депутатов Российского сельского поселения; 

 9) Совет депутатов Заводского сельского поселения;

10 ) Совет депутатов Мещерского сельского поселения; 

11) ООО «Стройцентр»

12) ООО «Перспектива»

13) Вяземский районный Совета депутатов;

14) Администрация Юшковского сельского  поселения; 

15) Совет депутатов Юшковского сельского поселения;

16) Администрация Ефремовского сельского поселения;

17) Совет Ефремовского сельского поселения;

18) Администрация Шуйского сельского поселения;

19) Совет депутатов Шуйского сельского поселения;

20) Комитет имущественных отношений Администрации МО «Вяземский район» Смоленской области; 

21) Финансовое управление Администрации МО «Вяземский район» Смоленской области;

22) Отдел архитектуры и землеустройства МО «Вяземский район» Смоленской области;

23) Комитет экономического развития МО «Вяземский район» Смоленской области;

24) Комитет по физической культуре, спорту, туризму Администрации МО «Вяземский район» Смоленской области;

25) Отдел опеки и попечительства Администрации МО «Вяземский район» Смоленской области;

26) Судебные участки № 14,15,16,54 
затрачено 83  рабочих дней

4. Научно-справочный аппарат к документам архива.

4.4.Составление исторических справок:

1) Общество с ограниченной ответственностью «Строй-Центр»

2) Филиал Федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Московский государственный индустриальный университет» в г. Вязьма Смоленской области.                                                                          

3) Общество с ограниченной ответственностью «Перспектива»

4) Общество с ограниченной ответственностью «Колибри» 

Затрачено 4 рабочих дня

          5.   Использование документов архива.

Исполнение запросов социально-правового

 характера:                                                                          

- учет и регистрация обращений              запрос       1689     

-составление ответов об отсутствии                         

  документов в архиве                               ответ            167         

-наведение справок с просмотром

 архивных документов                              справка       1522       

-всего:

из них с положительным результатом     справка       1483                   

Исполнение тематических запросов:                                        

- учет и регистрация обращений              запрос          1055                 

-составление ответов об отсутствии

  документов в архиве                                ответ                72                   

-наведение справок с просмотром

 архивных документов                              справка           983
-всего:

из них с положительным результатом     справка            875

Прием и консультирование граждан,    консуль-                                                                          

обратившихся в архив лично                  тация                2812

Затрачено  817   рабочих дней

                               7.    Организационная работа. 

Участие в семинаре по делопроизводству  (составление номенклатур, инструкций по делопроизводству, положений об архивах учреждений) присутствовало 76 человек, затрачено 1 рабочий день;

-участие в областном совещании-семинаре, затрачено 1 рабочий день;.

-составление полугодового отчета  о работе отдела, затрачено 1 рабочий день;

-машинописные работы, затрачено   81  рабочих дней

-заключение договоров и хозяйственная работа, затрачено 5 рабочих дней.

Затрачено  89  рабочих дней.

                             8. Расчет бюджета рабочего времени.

Плановый бюджет рабочего времени за   2016 год  составляет 1235 рабочих дней.

Затраты времени исключаемые из планового бюджета рабочего времени:

-очередной отпуск - 117 рабочих дней;

-учебный отпуск – 81 рабочих дней;

- временная нетрудоспособность  - 17 рабочих дней 

Полезный фонд рабочего времени – 1020 рабочих дня

Начальник отдела                                                      Т.Н. Щепинская
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